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Ai docenti della Scuola Primaria 

Ai docenti di Scuola dell'Infanzia  

Ai Collaboratori del Dirigente 

 Alle FF.SS. 

Al Direttore  

DSGA 

All'albo/atti 

Al Sito WEB di Istituto 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2022/23 

Allo scopo di consentire una ordinata conclusione dell'anno scolastico, si 

ritiene opportuno fornire alcune indicazioni su: 

 

A. Scrutini finali 

B. Documento di valutazione e certificazione delle competenze 

C. Consegna dei documenti 

D. Chiusura attività incentivabili 

E. Comitato di Valutazione docenti neo immessi in ruolo 

F. Collegio Docenti 

G. Disposizioni finali 
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Si comunica, inoltre, alle SSLL che tutte le operazioni connesse agli 

scrutini finali e agli adempimenti di chiusura dell'anno scolastico si 

svolgeranno in presenza a eccezione dei GLO. 

Ogni docente deve assumere le indicazioni di seguito riportate come 

ordine di servizio.  

Le Coordinatrici di classe avranno cura di consegnare alle 

Referenti di plesso i certificati medici pervenuti dalle famiglie 

durante l’anno scolastico. 

Non sono concesse deroghe alle scadenze e alle procedure. 

Termine delle lezioni 

 

Come da calendario scolastico regionale, il termine delle lezioni per la 

scuola dell'infanzia è fissato per il 30 giugno 2023 mentre quello della 

scuola primaria il 9 giugno 2023. 

 

Entro il 23 Giugno 2023 

 

Commissioni di lavoro e Referenti Progetti extracurricolari (Saluto classi 

quinte) predisporranno apposite relazioni (report inviati da Livia 

Passeggia) inerenti alle ore effettivamente svolte. 

 

Scuola PRIMARIA 

 

TUTTI I DOCENTI (compresi i docenti di sostegno e R.C.) sono invitati 

a compilare in ogni parte (voti, giudizi e assenze) i registri elettronici 

entro il giorno 19 giugno (si fa presente che il giorno dello scrutinio i 

registri saranno vidimati e bloccati dalla scrivente). 

Inoltre, i docenti di sostegno provvederanno a consegnare in segreteria 

alla Sig.ra Sansone Liliana le relazioni (Iniziale, intermedia e finale) 

degli alunni diversamente abili entro il giorno 20 giugno. 
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A. Scrutini finali 

 

Saranno effettuati in presenza, nel Plesso “Martiri d’Ungheria”, il giorno 

19 giugno 2023, secondo l’organizzazione oraria in calce, con la 

presenza di tutti i docenti e verrà redatto, per ogni classe, apposito 

verbale  (da stampare dal portale ARGO) redatto dal Consiglio di Classe 

che dovrà contenere: l) andamento complessivo della classe;2) azioni 

relative all'inclusività e relativi percorsi attivati; 3) ricaduta progetti 

curriculari ed extracurriculari. 

Per le sole classi quinte in sede di scrutinio finale deve essere redatto 

anche il documento di Certificazione delle competenze. 

Lo scrutinio finale non deve essere il risultato di specifiche e apposite 

prove, ma è il momento conclusivo dell' attività didattico-educativa 

derivante dalle osservazioni e dalle verifiche effettuate dai docenti nel 

corso dell'anno scolastico. 

Ogni Coordinatore dovrà provvedere a stampare il Verbale di 

Scrutinio, il Tabellone dei Voti e la Griglia Raccolta Compilata su 

cui va inserita la legenda. 

La partecipazione degli insegnanti di sostegno, di religione e di L 2 alle 

operazioni di scrutinio è obbligatoria. 

Si precisa che i docenti di sostegno partecipano a pieno titolo a tutte le 

operazioni di scrutinio per tutti gli alunni della classe dove è inserito/a 

l'alunno/a portatore di handicap; i docenti di religione cattolica 

partecipano agli scrutini soltanto per gli alunni che si avvalgono di tale 

insegnamento. I docenti di Attività Alternativa partecipano agli scrutini 

delle classi dove sono inseriti gli alunni affidati, pertanto provvederanno 

a compilare i documenti di loro competenza. 

 

B. Documento di valutazione e documento di certificazione delle 

competenze 

 

I documenti di valutazione, per ogni classe, saranno visionabili 

direttamente dal sito Argo a partire dal giorno 20 giugno 2023 utilizzando 

le credenziali in possesso dei genitori. 
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Per le sole classi quinte il documento di certificazione delle competenze, 

sarà consegnato, in busta chiusa, nei rispettivi plessi, il giorno giovedì 22 

giugno 2023 dai docenti di classe a ciascun alunno (ore 10.00-12.00). 

La data da riportare sul Documento di Valutazione e sul documento di 

certificazione delle competenze deve essere quella dello scrutinio finale. 

 

C.Consegna dei documenti  

Tutta la documentazione della Scuola dell'Infanzia, comprese le relazioni 

iniziali-intermedie-finali redatte per gli alunni diversamente abili, sarà 

raccolta e consegnata il giorno 28 Giugno 2023 alla docente Immacolata 

Diograzia. Per quanto riguarda la formazione delle sezioni ciascun 

plesso avrà come riferimento gli iscritti in Segreteria, laddove sono 

presenti più sezioni si svolgeranno riunioni interne per eventuali 

distribuzioni di alunni in giorni da stabilire secondo gli impegni delle 

docenti. 

 

D.Chiusura attività incentivabili 

 

I docenti che, sulla base delle nomine, hanno effettuato attività 

aggiuntiva, redigeranno una relazione finale, secondo i moduli google 

inviati dalla Funzione docente Area1 Livia Passeggia, attestante i 

compiti svolti, gli obiettivi raggiunti, i punti di forza/debolezza 

evidenziati e le eventuali azioni di miglioramento da porre in atto. Tali 

relazioni andranno firmate in segreteria alla presenza della funzione 

strumentale docente Livia Passeggia il 28 giugno 2023. 

E. Comitato di Valutazione docenti neo immessi in ruolo 

 

Il giorno 29 giugno, dopo il collegio docenti, è convocato il Comitato di 

valutazione (Prete, Rivelio, Ferrara). 
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F.Collegio Docenti 

 

Il giorno 29 giugno 2023, alle ore 11.00, è convocato il Collegio Docenti 

presso la Sala Teatro della Scuola Secondaria di primo grado. L’O.d.G. 

sarà pubblicato successivamente. 

 

H.  DISPOSIZIONI FINALI 

I Fiduciari sono invitati ad eseguire i seguenti controlli: 

 

Ricognizione dei sussidi in dotazione al plesso; verifica del loro stato e 

conservazione negli appositi armadi oppure nelle aule multimediali, 

consegna delle chiavi degli stessi (compresi i doppioni) con cartellino di 

identificazione e relazione scritta da inviare in Presidenza con richiesta 

di eventuali interventi relativi agli edifici scolastici e ai sussidi didattici. 

Consegnare agli uffici di segreteria il registro presenze, sostituzioni 

colleghi assenti e certificati medici degli alunni, una volta raccolti dalle 

coordinatrici di classe. 

Redigere un elenco degli interventi di manutenzione da inviare al 

Comune. Accertarsi che in ogni plesso le disposizioni date siano 

rispettate. 

Si elencano di seguito gli impegni previsti per la conclusione dell'anno 

scolastico in corso: 

LUNEDI' 12 Giugno 2023 

• GLO a distanza  

MARTEDI' 13 Giugno 2023 

• Tutti i docenti saranno in servizio dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

nel Plesso Martiri. 

• GLI ore 12.30 per tutti i docenti di sostegno, per le Funzioni 

strumentali L.Rivelio-G.Vitiello e per i docenti Bolino-D’Aniello-

Mascolo-Natale-Chionna-Gambino 
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• DIPARTIMENTI DISCIPLINARI per proposte progettuali 

prossimo anno. 

 

MERCOLEDI’ 14 Giugno 2023 

• Tutti i docenti saranno in servizio dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

nel Plesso Martiri. 

 

• DIPARTIMENTI DISCIPLINARI per snellimento Curricolo 

Verticale / Formazione.                                                                                           

GIOVEDI' 15 Giugno 2023 

• Tutti i docenti saranno in servizio dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

nel Plesso Martiri. 

 

• DIPARTIMENTI DISCIPLINARI per snellimento Curricolo 

Verticale / Formazione.                                                                                            

 

LUNEDI' 19 Giugno 2023 

• SCRUTINI 

Tutti i docenti nell’orario in cui non sono impegnati negli scrutini devono 

provvedere al riordino delle proprie aule. 

MARTEDI' 20 Giugno 2023 

• Tutti i docenti saranno in servizio dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

nel Plesso Martiri. 

 

• DIPARTIMENTI DISCIPLINARI per snellimento Curricolo 

Verticale / Formazione.                                                                                            

MERCOLEDI' 21 Giugno 2023 
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• Tutti i docenti saranno in servizio dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

nel Plesso Martiri. 

 

• DIPARTIMENTI DISCIPLINARI per snellimento Curricolo 

Verticale / Formazione.   

 

• COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIME                                                                            

I docenti coinvolti nella Commissione sono: SCUOLA 

DELL'INFANZIA: Diograzia, Ascolese, Bolino, D'Aniello, Spera, 

Manzo, Passeggia, Spera. 

SCUOLA PRIMARIA: De Rubertis, Rivelio, Noviello. 

 

GIOVEDI' 22 Giugno 2023 

• Tutti i docenti saranno in servizio dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

nel Plesso Martiri. 

 

• DIPARTIMENTI DISCIPLINARI per snellimento Curricolo 

Verticale / Formazione.   

 

• COMMISSIONE REGOLAMENTO: Diograzia, Passeggia, De 

Rubertis, Rivelio. 

 

MARTEDI' 27 Giugno 2023 

• Tutti i docenti saranno in servizio dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

nei Plessi d’appartenenza per provvedere al riordino delle aule. 

 

• NIV per revisione PTOF/RAV 

 

MERCOLEDI' 28 Giugno 2023 

• Tutti i docenti saranno in servizio dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

nei Plessi d’appartenenza per provvedere al riordino delle aule. 
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• NIV per revisione PTOF/RAV 

 

GIOVEDI’ 29 Giugno 2023 

• COLLEGIO DOCENTI ore 11.30 presso la Sala Teatro della 

Scuola Secondaria di primo grado. 

• COMITATO DI VALUTAZIONE ore 10.00 

Domanda di ferie 

 

La richiesta deve comprendere 36 gg. (32 di giorni feriali, se non 

utilizzati durante l'a.s. e gg. 4 di festività soppresse che devono essere 

richieste nei giorni di sospensione delle lezioni) e consegnati alle 

Referenti di Plesso entro il 24 Giugno. 

 

 

Calendario degli scrutini 

GIUGNO  2023 

DATA ATTIVITA’ ORARIO 

Lunedì 19 giugno -Consigli di interclasse (scrutini)  

Ore 09.00 CLASSE 1A MDU 

Ore 09.30 CLASSE 1B MDU  

Ore 10.00 CLASSE 1C MDU 

Ore 10.30  CLASSE 2A MDU 

Ore 11.00 CLASSE 2B MDU 

Ore 11.30 CLASSE 2C MDU 

Ore 12.00 CLASSE 3A MDU 

Ore 12.30 CLASSE 3B MDU 

Ore 13.00 CLASSE 4A MDU 

Ore 13.30 CLASSE 4B MDU 

Ore 14.00 CLASSE 4C MDU 

Ore 14.30 CLASSE 5A MDU 

Ore 15.00 CLASSE 5B MDU 

Ore 15.30 CLASSE 5C MDU 

Ore 16.00 CLASSE IA T.I. 

 Ore 16.30 CLASSE IB T.I. 
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Ore 17.00 CLASSE 2A T.I. 

Ore 17.30 CLASSE 3A T.I. 

Ore 18.00 CLASSE 3B T.I. 

Ore 18.30 CLASSE 4A  T.I. 

Ore 19.00 CLASSE 4B T.I. 

Ore 19.30 CLASSE 5A T.I. 

 

 

Il dirigente 

Scolastico Prof.ssa 

Del Gaudio Maria 


